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１．見積書の作成について 
 

見積書は、人件費や旅費交通費は「一式」ではなく、「人工」等の具体的単価に数量を掛けた

ものとし、以下のように、その単価の根拠が明らかになるように見積書の作成を依頼してくだ

さい。本資料 P.２～３に、見積書例を掲載していますので、見積依頼にあたって参考としてく

ださい。例に沿っていない見積書が添付されていた場合は、SERA から見積の再取得を指示する

場合がありますのでご注意ください。 

 

●ポイント 
① 「技術資料作成業務積算基準」、「設計業務等標準積算基準書及び同（参考資料）」等を参考

に積算すること。 

② 人件費の単価は、設計業務等標準積算基準書及び同（参考資料）等を参考に積算すること。 

③ 間接原価、一般管理費、諸経費、技術料等経費などの諸経費額については、その積算の根拠

を示すこと。 

④ 上記、基準や単価は最新のものを参考とし、写しを添付し、該当箇所をマークすること。 

⑤ 見積書は、交付規程別表第２の区分、費目、細分に従い、別紙２経費内訳との比較が容易で

あるように作成すること。（別紙２経費内訳―2.補助対象経費実支出額内訳―経費区分には、

業務費等を記載すること。） 
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参考見積書（設計書）例 

 

見 積 書 
見積番号       

令和  年  月 日 

株式会社環境総合設計 御中 
 

貴御照会の件下記のとおり御見積もり申し上 
げます。 
株式会社環境総合設計社屋 ZEB 化調査事業費として 
（環境省補助事業 非住宅建築物ストックの省 CO2 改修調査支援事業） 

1,727,938 円（税抜）  
消費税は別途申し受けます 

納期   令和７年１２月３１日 

引渡場所 環境総合設計 

支払条件 請求後翌月末日まで 

見積書有効期限 ３ヶ月 

（単位：円） 

区分 費用 細分 業務内容 数量 単位 単価 金額 備考 

業務費         

 業務費        

  人件費 業務計画 1.4 人工 57,000 79,800 技師（A） 

  人件費 資料作成 5.85 人工 57,000 333,450 技師（A） 

  人件費 資料作成 11.7 人工 33,600 393,120 技術員 

  旅費交通費 現場打合せ 12 回 3,000 36,000 〇〇⇔〇〇間 

  旅費交通費 現場打合せ 6 回 2,000 12,000 〇〇⇔〇〇間 

  間接原価  1 式 268,790 268,790 技術資料作成業務積算基準 

例 

例 

環境資源設備株式会社 

 

住 所 東京都港区虎ノ門・・・ 

電 話 03-1234-5678 

山
田 

公募要領別表の区分・費目・細分ごとに項目を分けてください。 

納期は令和８年２月 20日以前であるか確認すること。 

交付申請時において十分に有効期限内であること。 
※契約日もしくは、注文請書の日付が見積書の有効期限内である必要があります。 

単価の根拠
を添付 

環
境
資
源 

設
備
株
式 

会
社
之
印 

押印は必須とし
ないが、その場
合、責任者、担

当者を明記する
こと。 

人件費や旅費交通費は一式ではな
く、人工等の具体的単価に数量を

掛けたものにしてください。 
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  一般管理費等  1 式 604,778 604,778 技術資料作成業務積算基準 

         

         

総計 1,727,938 円（税抜） 

 

積算の根拠

を添付 


